Zarzadzenie Nr 56/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Olegnica
z dnia 26 pazdziernika 2020 roku

W sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw maj gtkowych Gminy
Olesnica

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz.
351 ze zm.) oraz w sprawie zasad przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji, zarzqgdzam co nastepuje:

§1
W celu ustalenia rzeczywistego stanu aktywow i pasywéw Gminy Olesnica przeprowadza sie
okresows ich inwentaryzacje w terminie od 27.10.2020 r. do 15.01.2021 r. wedtug harmonogramu

inwentaryzacji, stanowigcego zatgeznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powotuje si¢ skiad Komisji Inwentaryzacyjnej, w sktad ktérej wchodzg nastepujgce osoby:
1. Skorska Joanna - Przewodniczgca
2. Czapla Danuta - Czlonek
3. Kalita Malgorzata - Czlonek
4. Katarzyna Cebula - Cztonek
5. Antonik Anna - Cztonek
6. Aleksandra Grudzinska - Czlonek
7. Ratusznik Katarzyna - Czlonek
8. Aleksandra Traczyk - Czlonek
9

. Ratusznik Patrycja - Czlonek
10. Aneta Doktor - Cztonek
11. Ewelina Glowniak - Czlonek
12. Poniewierska Anna - Cztonek
13. Matgorzata Guta - Czlonek
14. Lalewicz Katarzyna - Czlonek

Komisja dokona czynnosci inwentaryzacyjnych w Urzgdzie Miasta i Gminy oraz w jednostkach

OSP w: Olesnicy, Strzelcach, Pieczonogach i Borzymowie; w Domach Ludowych w: Kepiu,

Podlesiu i Sufczycach.



§3
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujgce skiadniki majatkowe:
1) s$rodki trwale,
2) pozostale $rodki trwate i wyposazenie
3) Srodki trwate w budowie,
4) druki $cistego zarachowania,
5) gwarancje ubezpieczeniowe,
6) $rodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
7) nalezno$ci i zobowigzania,

8) grunty i inwestycje rozpoczete.

§4

W celu ustalenia stanéw rzeczywistych ( z natury ) sktadnikéw majatku, inwentaryzowanych na
podstawie obmiaru lub szacunku skiadnikéw majatkowych ujetych na arkuszach spisu z natury,
komisja dokona ustalenia stanu poprzez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogg spisu
z natury zwigkszen lub zmniejszen, jakie nastapily miedzy data spisu, a dniem ustalenia stanu
wynikajacego z ksiag rachunkowych.

Z uwagi na nieistotne ilo$ci i wartosci materiatow, ktérych wartosé zostata zaliczona w koszty
bezposrednio przy zakupie oraz paliwa w samochodach jednostek OSP, odstepuje sie od

inwentaryzacji.

§5
Kontrole nad przebiegiem spisu sprawowaé bedzie Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej.
Czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za
wiasciwe, dokfadne i rzetelne przeprowadzenia inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
Odpowiedzialny za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnogci inwentaryzacyjnych jest
Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej. Za prawidlowosg, kompletnos¢ i terminowo$¢é spisow

inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest Skarbnik Gminy.

§6
1/ Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje sie do odpowiedniego uporzadkowania mienia
1 ewidenc;ji:
- 0zZnaczenia wywieszkami,
- przeprowadzenia protokolarnej kasacji srodkéw trwatych, narzedzi, odziezy i innych sktadnikow
majgtkowych oraz opracowania wymaganej dokumentacji ksiegowej do dnia spisow,
- uporzadkowanie ewidencji ilosciowej srodkéw trwatych i uzgodnienia jej z danymi

wykazywanymi w ewidencji ksiggowej i innych urzadzeniach ewidencyjnych.



3/ Zobowigzujg osobg prowadzaca ewidencj¢ mienia komunalnego do uzgodnienia stanu

faktycznego z ewidencja ksiggowa w referacie finansowym.

§7
Komisj¢ zobowiazuje sie do:

a) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych,

b) przestrzegania ogélnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodar_ki majatkiem Gminy Olesnica,
inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

¢) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

d) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

¢) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Skarbnika Gminy w terminie

ustalonym w harmonogramie.

§8
Dokonuj¢ podziatu jednostki na pola spisowe i ustalam zespoty spisowe do przeprowadzenia

inwentaryzacji zgodnie z zalacznikiem Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§9
Po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej ztozy
niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji wraz z protokotem rozliczen

wynikow inwentaryzacyjnych.

§ 10
Stwierdzone w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym, a stanem wynikajgcym
z ksigg rachunkowych ujmuje sie i rozlicza w ksiegach rachunkowych roku, ktérego inwentaryzacja

dotyczy.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem powzigcia.




Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 56/2020

Burmistrza Miasta i Gminy Olesnica

z dnia 26 paZdziernika 2020 r.

Harmonogram czynno$ci inwentaryzacvinych

Czynnosé

Termin realizacji

Odpowiedzialny

Nadzorujacy

Zarzadzenie Burmistrza
Miasta i Gminy w sprawie
inwentaryzacji sktadnikow

26.10.2020 r.

Sekretarz Gminy

Burmistrz Miasta

zatwierdzone przez
Burmistrza Miasta i Gminy

majatku 1 Gminy
2. Przeprowadzenie 0d 27.10.2020 r. Komisja Przewodniczacy
inwentaryzacji Do 15.01.2021 r. | Inwentaryzacyjna Komisji
Inwentaryzacyjnej
3. Ustalenie stanu Komisja Przewodniczgcy
wynikajacego z ksiag Do 31.12.2020 r. | Inwentaryzacyjna Komisji
rachunkowych Inwentaryzacyjnej
4. Sprawozdanie z przebiegu Przewodniczacy
inwentaryzacji Do 11.01.2021 r. Komisji Skarbnik Gminy
Inwentaryzacyjnej
5. Sprawozdanie koncowe
zrozliczenia inwentaryzacji | Do 15.01.2021 r. | Skarbnik Gminy | Burmistrz Miasta
i Gminy
6. Wprowadzenie w ksiegach
rachunkowych okresu
sprawozdawczego Do 31.01.2021 r. Ksiggowy Skarbnik Gminy
rozpatrzone oraz rozliczone
nadwyzki i niedobory

|




Zalgeznik Nr 2
do Zarzgdzenia Nr 56/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Olesnica

z dnia 26 pazdziernika 2020 .

Pola spisowe i zespoly spisowe do przeprowadzenia inwentarvzaciji

Lp.

Pola spisowe

Zespoly spisowe

Sposéb inwentaryzacji

Srodki trwale,
Pozostate $rodki trwale,
Srodki trwate w budowie,

Wyposazenie

Patrycja Ratusznik
Aleksandra Grudzinska
Aleksandra Traczyk
Glowniak Ewelina

Lalewicz Katarzyna

W drodze spisu z natury

2. | Druki $cistego Poniewierska Anna W drodze spisu z natury i poréwnania
zarachowania Lalewicz Katarzyna z danymi w ewidencji drukow
Aneta Doktor $cistego zarachowania
3. | Srodki pieniczne na Ratusznik Patrycja W drodze uzyskania potwierdzenia
rachunkach bankowych Aneta Doktor salda
4. | Naleznosci i zobowigzania | Poniewierska Anna W drodze weryfikacji poprzez
Aleksandra Traczyk poréwnanie danych w ksiegach
Ratusznik Patrycja rachunkowych z danymi
Aneta Doktér wynikajgcymi z dokumentow
Ratusznik Katarzyna
Gtlowniak Ewelina
5. | Gwarancje Poniewierska Anna W drodze spisu z natury
ubezpieczeniowe Aleksandra Grudzinska
6. | Grunty Kalita Matgorzata W drodze weryfikacji poprzez
Czapla Danuta poréwnanie danych w ksiegach
Ratusznik Katarzyna rachunkowych z danymi
Katarzyna Cebula wynikajacymi z dokumentéw
7. | Inwestycje rozpoczete Antonik Anna W drodze weryfikacji poprzez

Aleksandra Grudzifiska

poréwnanie danych w ksiegach
rachunkowych z danymi

wynikajacymi z dokumentow




